Zatgcznik

do Zarzadzenia nr 12/2019
Dyrektora Ztobka Miejskiego
w Czechowicach-Dziedzicach
z dnia 29 lipca 2019 r.

PROCEDURY BEZPIECZENSTWA
W ZLtOBKU MIEJSKIM
W CZECHOWICACH-DZIEDZICACH
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WSTEP

Znajomos¢ podstawowych zasad bhp, regulamindw i procedur jest warunkiem
odpowiedzialnej pracy kazdego pracownika Ztobka. Opiekunki ponoszg petfna
odpowiedzialnoé¢ za bezpieczerstwo dziecka przebywajgcego w Ztobku i podczas zajeé
organizowanych poza terenem Ztobka. Ztobek w swoich dziataniach stosuje obowigzujace
przepisy w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy (BHP) oraz przepiséw przeciwpozarowych
(ppoz.), ktore sg okreslone w instrukcji bezpieczeristwa pozarowego.

CEL GtOWNY

Uzasadnieniem wprowadzenia niniejszych procedur jest troska o zdrowie i bezpieczeristwo
kazdego dziecka objetego opiekg w naszym Ztobku. W sytuacjach trudnych oraz zagrazajgcych
bezpieczeAstwu dziecka opiekunki i pozostaty personel Ztobka sg zobowigzani postepowac
zgodnie z przyjetymi procedurami. Rodzice zobowigzani sg do zapoznania sie i przestrzegania
niniejszego dokumentu.

OSOBY, KTORYCH DOTYCZA PROCEDURY

Do przestrzegania procedur zobowigzani sa wszyscy pracownicy Ztobka, dyrektor oraz rodzice
dzieci uczeszczajacych do Ztobka.

OBOWIAZKI, ODPOWIEDZIALNOSC, UPOWAZNIENIA OSOB REALIZUJACYCH ZADANIE,
KTORE JEST PRZEDMIOTEM PROCEDURY

Dyrektor:
1. Ponosi odpowiedzialno$¢ za stan bezpieczenstwa i higieny w Ztobku.

2. Zapewnia bezpieczne i higieniczne warunki pobytu w Ztobku, a takie bezpieczne
i higieniczne warunki uczestnictwa w zajeciach organizowanych przez Ztobek poza
budynkiem Ztobka.

3. Kontroluje obiekty nalezagce do Ztobka pod katem zapewnienia bezpiecznych
i higienicznych warunkow korzystania z tych obiektéw.

4. Sporzadza protokoty z kontroli obiektéw.

Odpowiada za jakos¢ pracy pracownikdw i organizacje pracy.

6. Opracowuje procedury i instrukcje zwigzane z zapewnieniem bezpieczenstwa dzieciom.

e

Opiekunki:

1. Sa zobowigzane do nadzoru nad dzieémi przebywajgcymi w Ztobku oraz do rzetelnego
realizowania zadan zwigzanych z powierzonym stanowiskiem.

2. Zapewniajg opieke, wychowanie i uczenie sie w atmosferze bezpieczenstwa.

3. Upowszechniajg wsrdd dzieci wiedze o bezpieczenstwie oraz ksztattujg wtasciwe postawy
wobec zdrowia, zagrozen i sytuacji nadzwyczajnych.

4. Sgzobowigzane do przestrzegania przepiséw prawa ogdlnego i wewnetrznego.

Inni pracownicy:
1. Sg zobowigzani do rzetelnego realizowania zadan zwigzanych z powierzonym
stanowiskiem oraz z funkcjg opiekuriicza i wychowawczg Ztobka.
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2. Pomagajg opiekunkom w codziennej pracy wychowawczej, dydaktycznej i opiekuriczej.

3. Sagzobowigzani do przestrzegania przepisOw prawa ogoélnego i wewnetrznego.

Rodzice:

1. llekro¢ w procedurach jest mowa o rodzicach, rozumie sie przez to takze opiekunéw
prawnych oraz inne osoby, ktérym sad powierzyt sprawowanie opieki nad dzieckiem.

2. W trosce o bezpieczenstwo wtasnego dziecka, powinni zna¢ procedury zapewnienia
bezpieczeristwa obowigzujgce w Ztobku.

3. W tym zakresie powinni takze wspotpracowac z dyrektorem, wychowawcami swojego
dziecka oraz innymi pracownikami Ztobka.

SPOSOB PREZENTACJI PROCEDUR

1. Udostepnianie dokumentu na stronie internetowej Ztobka oraz do wgladu u dyrektora
Ztobka.

2. Zapoznanie wszystkich pracownikéw Ztobka z trescig procedur.

3. Zapoznanie rodzicow z obowigzujgcymi w placédwce procedurami na zebraniach

organizacyjnych kazdego roku we wrzesniu.

DOKONYWANIE ZMIAN W PROCEDURACH

Wszelkich zmian w opracowanych procedurach dotyczacych bezpieczenstwa dzieci moze
dokona¢ dyrektor Ztobka. Wnioskodawcg zmian moze by¢ Rada Rodzicéw lub personel Ztobka.
Proponowane zmiany nie mogg by¢ sprzeczne z prawem.

POSTANOWIENIA KONCOWE

W trosce o zdrowie i bezpieczeristwo wszystkich wychowankdw Ztobka, rodzice i personel
Ztobka sg zobligowani do wspdtpracy oraz wzajemnego poszanowania praw i obowigzkéw
wszystkich podmiotédw niniejszej procedury. Procedury obowigzujg wszystkich pracownikow
Ztobka, rodzicéw dzieci uczeszczajgcych do Ztobka oraz osoby upowaznione przez nich
do odbioru dzieci.



WYKAZ PROCEDUR

NR PROCEDURY

NAZWA PROCEDURY

PROCEDURA | | Bezpieczny pobyt dziecka w Ztobku
PROCEDURA Il | BezpieczeAstwo zabaw w ogrodzie Ztobka
PROCEDURA Ill | Postepowanie w przypadku nieszczeéliwego wypadku dziecka w Ztobku

PROCEDURA IV

Postepowanie w przypadku koniecznosci udzielenia pierwszej pomocy
dzieciom w Ztobku

Postepowanie w przypadku wystgpienia u dzieci chordb (nagte objawy

PROCEDURAV chorobowe u dziecka, choroby zakazne)

PROCEDURA VI qutqpowama w przypadku stwierdzenia wszawicy i Swierzbu u dzieci
w Ztobku

PROCEDURA VIl | Procedura ewakuacji dzieci i pracownikow

PROCEDURA VIl | Monitorowanie oséb wchodzgcych i opuszczajgcych teren Ztobka

PROCEDURA IX

Przyjecie i odbieranie dziecka w Ztobku

PROCEDURA X

Podejrzenie, ze wobec dziecka stosowana jest przemoc




Procedura |

Bezpieczny pobyt dziecka w Ztobku

Cel procedury:

Zapewnienie bezpieczenstwa dzieci oraz bezposrednia, statg opieke nad nimi podczas ich
pobytu w Ztobku.

Opis procedury:

1.

10.

11.
12.

13.

14.
15.

Opiekun odpowiada za zdrowie i zycie powierzonych jego opiece dzieci, a w przypadku
narazenia ich na niebezpieczenstwo ponosi za to petng odpowiedzialno$¢ dyscyplinarna.
Dzieci sg przeprowadzane do Ztobka przez rodzicdw lub inne petnoletnie upowaznione
osoby od godziny 5.30 do godz. 8.00. Rodzice rozbierajg dzieci i wprowadzaja je do sali,
w ktdrej dzieci przebywaja pod opieka opiekuna. Analogicznie rodzice lub inne
upowaznione osoby odbierajg dziecko z grupy bezposrednio od opiekuna.

Dzieci powinny byé odbierane ze Ztobka nie pdzniej niz do godziny 16.30.

Dzieci sg objete ciggtym dozorem i opiekg opiekuna i personelu pomocniczego.

Opiekun musi by¢ obecny przy rozchodzeniu sie dzieci do czasu, gdy wszystkie dzieci
zostang odebrane przez rodzicéw.

Opiekun ma obowigzek wej$¢ do sali pierwszy i sprawdzié, czy warunki do przebywania
dzieci nie zagrazajg ich bezpieczerstwu.

Przed przyjeciem dzieci opiekun powinien zadbaé o wywietrzenie pomieszczenia
i odpowiednig temperature.

Jesli sala pobytu dzieci nie odpowiada warunkom bezpieczenstwa opiekun ma obowigzek
zgtosic¢ ten fakt dyrektorowi ztobka.

Opiekun do czasu usuniecia usterek przeprowadza dzieci do innego pomieszczenia.
Opiekunowi nie wolno zostawié dzieci bez opieki. Jesli opiekun ma zamiar opuscié
pomieszczenie pobytu dzieci, powinien zgtosi¢ to innemu opiekunowi i zapewnié
zastepstwo na czas swojej nieobecnosci..

Opiekun zapewnia opieke dziecku korzystajgcemu z toalety.

Opiekun musi skupia¢ swojg uwage na dzieciach — nie moze zajmowac sie rozpraszajgcymi
uwage czynnosciami, np. rozmowa z innymi osobami czy przez telefon komdérkowy.
Opiekun oraz pokojowe odpowiadajg za stan sprzetu w sali zabaw oraz zabawek, ktorymi
bawig sie dzieci. Kazdorazowo przed rozpoczeciem zaje¢ opiekun powinien skontrolowaé
sale zajeé, sprzet, pomoce i zabawki, a wszelkie uchybienia w tym zakresie zgtosié
dyrektorowi.

Opiekun dba o czystosé, tad i porzagdek na sali podczas trwania zajec i po ich zakoriczeniu.
Opiekun ustala wspdlnie z dzie¢mi zasady i normy obowigzujgce w grupie, systematycznie
wdraza dzieci do bezkonfliktowe] zabawy, do przestrzegania zasad zgodnego wspétzycia
z rowiednikami.



16.

17.

18.

19.

Opiekun obserwuje dzieci podczas zabaw, kieruje zabawg lub jg inspiruje, ewentualnie
ingeruje w konflikty miedzy dziec¢mi, jezeli te nie s3 w stanie same ich rozwigzad.

Podczas zaje¢ obowigzkowych zawsze nalezy przemyslec ich organizacje, tok ¢wiczen
ruchowych i przebieg zabawy pod katem bezpieczenstwa dzieci. Opiekun musi
przewidywac ewentualne zagrozenia i im przeciwdziatac.

Przy przemieszczaniu sie grupy (np. do innej sali, na zewnatrz ztobka) dzieci ustawiajg sie
parami lub korzystajg z weza spacerowego i w taki sposéb sie poruszaja.

Opiekunowie czuwajg nad bezpieczenstwem dzieci réwniez podczas ich snu.



Procedura ll

Bezpieczenstwo zabaw w ogrodzie Ztobka

Cel procedury:

Okreslenie sposobu postepowania opiekuna w przypadku organizowania zabaw i korzystania
ze sprzetu w ogrodzie ztobkowym.

Opis procedury:

1.

Opiekun przed wyjsciem na plac zabaw zasiega informacji u pracownika
administracyjnego o stanie zanieczyszczenia powietrza w danym dniu. Wyjscia poza teren
ztobka organizowane sg wytgcznie wtedy, gdy indeks jakos$ci powietrza jest bardzo dobry,
dobry lub umiarkowany. W przypadku indeksu umiarkowanego czas wyjscia ogranicza sie
do pét godziny.

Opiekunowie pomagajg dzieciom przy ubieraniu sie i rozbieraniu, sprawdzajac przy tym
stosownos¢ ubran dzieci do warunkéw atmosferycznych.

Przed wyjsciem na zewnatrz placéwki oraz przed powrotem do ztobka opiekun sprawdza
stan liczebny dzieci.

Podczas upalnych dni dzieci przebywajg w miejscach nienastonecznionych i maja
zapewnione nakrycie gfowy oraz napoje.

W czasie pobytu w ogrodzie opiekunki powinny by¢ w bezposrednim kontakcie ze swoimi
podopiecznymi i czuwaé nad bezpieczenstwem wszystkich dzieci.



Procedura lll

Postepowanie w przypadku nieszczesliwego wypadku dziecka w Ztobku

Cel procedury:

Zapobieganie wypadkom dzieciecym w Ztobku oraz okreslenie obowigzkdw i zadan personelu
Ztobka w sytuacji wystapienia nieszczesliwego wypadku.

Opis procedury:

Wypadek dziecka w Ztobku — nagte zdarzenie powodujace uraz lub émieré dziecka, wywotane
przyczyng zewnetrzng, ktére nastgpito w czasie pozostawienia dziecka pod opieka Ztobka.

I. Zapobieganie wypadkom

Dzieci w wieku ztobkowym bardzo czesto ulegajg nieszczesliwym wypadkom, do ktdrych
dochodzi w réznych miejscach pobytu dzieci, takze w ztobku. Zadaniem dorostych jest wiec
wyrobienie u dzieci okreslonych umiejetnosci i sprawnosci.

Il. Sposoby przeciwdziatania wypadkom dzieci w Ztobku

Opiekun:

1. Opiekun jest zobowigzany do ustalania norm bezpiecznego zachowania sie dzieci podczas
ich pobytu w Ztobku, omawiania zasad bezpieczeristwa oraz aktualizowania przepiséw
poprzez:

a. przestrzeganie dzieci przed zagrozeniami dzieki organizowaniu zabaw edukacyjnych,

b. uczenie dzieci przewidywania zagrozen,

c. ocenianie zachowan zagrazajgcych zdrowiu w réznych sytuacjach, takze codziennych,

d. przedstawianie skutkéw niebezpiecznych zachowan dzieki zabawie, opowiadaniu
bajek czy wyswietlaniu filmdéw.

2. Opiekun ma obowigzek przekazywania dzieciom wiedzy o zdrowym stylu zycia.

3. Opiekun ponadto ma obowigzek:

a. otoczyé wszystkie dzieci ciggta opieka i zapewni¢ im nadzor,
b. przewidywac sytuacje niebezpieczne i unika¢ ich,

c. tworzy¢ wtasciwe warunki do bezpiecznego rozwoju dziecka,
d. unika¢ sytuacji i miejsc niebezpiecznych.

Dyrektor:
Dyrektor Ztobka czuwa nad przestrzeganiem przepiséw BHP przez wszystkich pracownikéw,
a w szczegodlnosci:

a. pilnuje przestrzegania procedur bezpieczeristwa obowigzujgcych w Ztobku,

b. umieszcza w widocznym miejscu plan ewakuac;ji,

c. dba o zaopatrzenie placowki w odpowiednig liczbe apteczek i sprzetu gasniczego,



zapewnia wtasciwe oswietlenie i jest odpowiedzialny za wtasciwg nawierzchnie drog,
dba o zabezpieczanie gniazdek elektrycznych, przewoddéw elektrycznych
oraz nagrzewajacych sie elementéw systemu grzewczego,
dba o okresowe kontrole obiektéw nalezgcych do Ztobka.

Ill. Postepowanie w razie wystgpienia wypadku

1. Opiekun:

1)

2)
3)
4)

5)

Udziela dziecku doraznej pomocy przedmedycznej zgodnie z Procedurg
postepowania w przypadku koniecznosci udzielenia pierwszej pomocy dzieciom
w Ztobku.

Zabezpiecza grupe poprzez zapewnienie jej nadzoru przez innego opiekuna.
Zabezpiecza miejsce wypadku, aby wykluczy¢ dostep oséb niepowotanych.
Powiadamia dyrektora placowki lub w przypadku jego nieobecnosci osobe zajmujgca
sie w placéwce sprawami BHP.

Odnotowuje przebieg zdarzenia w zeszycie zdarzen i nieszcze$liwych wypadkow
bedacego dokumentem placowki.

2. Dyrektor:

1)

2)

3)

4)
5)

6)
7)

8)
9)

W przypadku wystgpienia wypadku lekkiego, kiedy brak wyraznych obrazen,
po udzieleniu pierwszej pomocy poszkodowanemu dziecku powiadamia rodzica
o zdarzeniu, ustalajgc z nim dalsze postepowanie (ewentualng potrzebe wezwania
pogotowia, potrzebe wczesniejszego przyjscia lub godziny odbioru dziecka ze ztobka
w dniu zdarzenia).

Jezeli zdarzenie zagraza zdrowiu lub Zzyciu dziecka i wymaga natychmiastowej
interwencji lekarskiej wzywa pogotowie ratunkowe, a nastepnie powiadamia
rodzicow dziecka.

W przypadku, gdy dziecko kwalifikuje sie do leczenia szpitalnego, a do Ztobka nie
dotarli jeszcze jego rodzice, przekazuje dziecko zespotowi pogotowia ratunkowego
oraz towarzyszy mu w drodze do szpital, badz wyznacza do tego celu jednego
z opiekundw.

Zawiadamia o kazdym wypadku osobe zajmujgca sie w placdwce sprawami BHP.

O wypadku ciezkim i Smiertelnym zawiadamia niezwtocznie prokuratora, wtasciwego
okregowego inspektora pracy oraz burmistrza (organ prowadzgcy).

O wypadku, do ktérego doszto w wyniku zatrucia zawiadamia niezwtocznie
panstwowego inspektora sanitarnego.

Jezeli wypadek zostat spowodowany niesprawnoscig techniczng urzadzen,
zabezpiecza je do czasu ogledzin.

Zabezpiecza pomieszczenia do czasu ustalenia okolicznosci i przyczyn wypadku.
Powotuje cztonkdéw zespotu powypadkowego, sporzadza dokumentacje
powypadkowsg z udziatem tego zespotu.

10) Omawia przyczyny zaistniatego wypadku z pracownikami placéwki i podejmuje

dziatania zapobiegawcze.

11) Wpisuje wypadek do prowadzonego w Ztobku rejestru wypadkéw.

3. Zespot powypadkowy:

1)

Bada okolicznosci, ktére mogty mieé¢ wptyw na powstanie wypadku.



2) Zasiega informacji od swiadkéw wypadku (opiekundw lub innych osdb) na temat jego
przebiegu.

3) Zbiera inne dowody dotyczace wypadku.

4) Dokonuje prawnej kwalifikacji wypadku.

5) Sporzadza protokot powypadkowy nie pdzniej niz w ciggu 14 dni od wypadku.

4. Protokot powypadkowy:
1) Protokét powypadkowy podpisujg cztonkowie zespotu powypadkowego
oraz dyrektor.
2) Protokdét powypadkowy dorecza sie osobom uprawnionym do zaznajomienia sie
z materiatami postepowania powypadkowego, w tym rodzicom dziecka. Rodzice
dziecka majg prawo w ciggu 7 dni od dnia doreczenia im protokotu ztozyé zastrzezenia
do ustalen zawartych w protokole. Zastrzezenia rozpatruje organ prowadzacy.

5. Za koordynacje dziatan zwigzanych z przestrzeganiem procedury powypadkowej
odpowiedzialny jest dyrektor Ztobka.

6. Jezeli wypadek zdarzyt sie w czasie wyjscia poza teren Ztobka, wszystkie stosowne decyzje
podejmuje opiekun grupy i odpowiada za nie.



Procedura IV

Postepowanie w przypadku koniecznosci udzielenia pierwszej pomocy
dzieciom w Ztobku

Cel procedury:

Zapewnienie wtasciwej opieki dziecku poprzez udzielenie pierwszej pomocy przedlekarskiej
w stanie nagtego zagrozenia zdrowia lub zycia wychowanka Ztobka.

Procedura dotyczy zasad i zakresu podejmowanych czynnosci w celu ratowania zycia dziecka
przed wezwaniem i pojawieniem sie fachowej pomocy medyczne;j.

Pierwsza pomoc przedlekarska to pomoc w stanie nagtego zagrozenia zdrowia lub zycia
wychowanka Ztobka.

Pierwsza pomoc przedlekarska polega przede wszystkim na wezwaniu pogotowia ratunkowego
oraz wykonaniu czynnosci podejmowanych w celu ratowania osoby w stanie nagtego
zagrozenia zdrowotnego, w tym rowniez z wykorzystaniem wyrobéw medycznych
oraz produktow leczniczych wydawanych bez przepisu lekarza dopuszczonych do obrotu
w Polsce.

Opis procedury:

1. Przy udzielaniu pierwszej pomocy osoba, pomimo zdenerwowania, powinna wykazaé sie
opanowaniem i zdrowym rozsadkiem, gdyz jest to podstawg skutecznosci i sprawnosci
jego dziatania. W miare mozliwosci do udzielenia pierwszej pomocy wzywa sie pracownika
Ztobka przeszkolonego w zakresie udzielania pierwszej pomocy przedlekarskiej.

2. Pierwszg czynnoscia przed przystgpieniem do pomocy poszkodowanemu
jest zabezpieczenie miejsca wypadku przed ewentualnymi dalszymi zagrozeniami,
np. wytaczenie urzadzen, zasilania z sieci i w razie koniecznosci wyprowadzi¢ pozostate
dzieci z miejsca zagrozenia, a jesli nie ma mozliwosci zrobienia tego osobiscie, powinien
wezwac osobe, ktéra wykona te czynnosci.

3. Nastepng czynnoscig jest dokonanie oceny stanu poszkodowanego, czy zachowat
on przytomnos¢ i jaki jest stan wydajnosci jego uktaddéw krazenia i oddychania.
Prawidtowa ocena tego stanu jest podstawg do dalszych dziatan zwigzanych z pierwsza
pomocg. Takimi dziataniami moga by¢:

podjecie sztucznego oddychania,

zewnetrzny masaz serca,

zatamowanie krwotoku,

utozenie poszkodowanego w pozycji bocznej ustalonej,

zabezpieczenie poszkodowanego przed pogtebieniem wstrzasu,

Do 0 T o

wezwanie pogotowia ratunkowego.
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Czynnosci podjete w ramach udzielania pierwszej pomocy powinny by¢ wykonywane
do czasu podjecia czynnosci kwalifikowanej pierwszej pomocy przez przybytego
na miejsce zdarzenia ratownika lub tez do czasu rozpoczecia medycznych czynnosci
ratunkowych przez przybyty na miejsce zdarzenia zespét ratownictwa medycznego.

W sytuacji udzielania pierwszej pomocy przedlekarskiej przez opiekuna prowadzgcego
wtym samym czasie zajecia dydaktyczno — wychowawczo — opiekuncze z grupa
wychowankdéw Ztobka jest on zobowigzany do ustalenia opiekuna dla pozostatych dzieci.
Pozostawienie reszty dzieci bez opieki jest niedopuszczalne.

Pierwszej pomocy przedlekarskiej w sytuacji wymagajgcej nagtego dziatania
poszkodowanemu udziela pracownik Ziobka, ktéry zauwazyt wypadek lub jest
swiadkiem zdarzenia.

Osoba udzielajgca pierwszej pomocy przedlekarskiej powinna udzieli¢ tej pomocy zgodnie
z przyjetymi zasadami udzielania pierwszej pomocy.

Wzywajgcy pogotowie ratunkowe jest zobowigzany udzieli¢ pracownikowi pogotowia
ratunkowego wszelkich informacji niezbednych do udzielenia pierwszej pomocy
poszkodowanemu, a takze postepowac zgodnie z instrukcjami wydanymi przez lekarza,
ratownika lub dyspozytora pogotowia ratunkowego.

W razie urazow (skaleczenia, otarcia, zasinienia) niewymagajgcych udzielania pierwszej
pomocy przedlekarskiej i niepowodujgcych stanu nagtego zagrozenia zdrowia lub zycia
wychowanka Ztobka opiekun moze dokonaé niezbednych czynnosci majacych na celu
pomoc dziecku.

W kazdym przypadku wystgpienia urazu opiekun bedacy sSwiadkiem zdarzenia
lub opiekun, pod ktdérego opieka dziecko sie znajduje, powiadamia w dniu zdarzenia
rodzicéw (opiekunéw prawnych) dziecka oraz Dyrektora Ztobka.

O zaistnieniu wypadku w Ziobku niezwlocznie powiadamia sie Dyrektora Ztobka.
Postepowanie po zaistnieniu wypadku w Ztobku regulujg oddzielne przepisy.



Procedura V

Postepowanie w przypadku wystgpienia u dzieci choréb

Cel procedury:

Postepowania z dzieémi potencjalnie chorymi oraz ustalenie planéw higieny w Ztobku tak,
aby zdrowe dzieci nie byty narazane na niebezpieczenistwo zarazenia sie od dziecka chorego
lub ustalenie dziatan, ktére zminimalizuja to ryzyko.

Opis procedury:

Przedmiotem procedury jest:

1. okreslenie zasad postepowania z dzieckiem potencjalnie chorym,

2. okreslenie zasad postepowania z dzieckiem chorym — objawy chordb,
3. okreslenie zasad higieny w ztobku.

Zakres stosowania dotyczy wszystkich pracownikéw Ztobka, wychowankéw Ztobka, a takze
rodzicéw i opiekundw prawnych wychowankéw Ztobka.

Definicje i terminy:

Choroba — jedno z podstawowych pojeé¢ medycznych; ogdlne okreslenie kazdego odstepstwa

od petni zdrowia organizmu. Choroba polega na zaburzeniu funkcji lub uszkodzeniu struktury

organizmu. O zaistnieniu choroby moina moéwi¢ wtedy, gdy dziatanie czynnika
chorobotworczego wywotuje niepozgdane objawy, rdzinigce sie od czynnosci zdrowego
organizmu.

Postepowanie w wypadku wystgpienia u dzieci chordb:

1. Rodzice przyprowadzajg do Ztobka TYLKO DZIECI ZDROWE. W przypadku stwierdzenia
u dziecka alergii (np. przewlekty katar lub kaszel) rodzice sg zobowigzani do przedtozenia
zaswiadczenia lekarskiego stwierdzajgcego alergie powodujgca takie objawy.

2. W stanach infekcji, choréb skdrnych, zakaznych oraz po urazach (ztamania, zabiegi
chirurgiczne i inne) dziecko nie moze uczeszcza¢ do Ztobka do czasu catkowitego
wyleczenia.

3. Rodzice majg obowigzek zgtaszania opiekunowi wszelkich powaznych dolegliwosci
i chordb zakaznych lub pasozytniczych dziecka

4. W przypadku wystgpienia u dziecka choroby zakaznej 7tobek ma prawo zgdac
od rodzica/prawnego opiekuna, a rodzice sg zobowigzani do przedtozenia zaswiadczenia
lekarskiego potwierdzajgcego zakonczenie leczenia.

5. W przypadku wystgpienia u dzieci choréb pasozytniczych, opiekun natychmiast
powiadamia rodzica/prawnego opiekuna o wystgpieniu u dziecka choroby -
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rodzice/prawni opiekunowie, sg zobowigzani do niezwlocznego odebrania dziecka
ze Ztobka i podjecia leczenia.

W przypadku podejrzenia choroby dziecka niewymagajgcej udzielenia pierwszej pomocy
przedlekarskiej (goraczka, kaszel, katar, wysypka itp.) opiekun niezwtocznie powiadamia
rodzicow dziecka i informuje ich o koniecznosci wczesniejszego odebrania dziecka
ze Ztobka.

Ztobek niezwtocznie powiadamia innych rodzicéw o wystgpieniu przypadkéw choroby
pasozytniczej lub zakaznej wsréd dzieci.

Rodzic zobowigzany jest do regularnego sprawdzania czystosci skéry, wtoséw dziecka
w celu wykrywania ewentualnej obecnosci pasozytéw. W przypadku zaobserwowania
choroby rodzic/prawny opiekun niezwtocznie powiadamia o tym fakcie Ztobek.
Obowigzek wykonania zabiegdw w celu skutecznego usuniecia chordb pasozytniczych
spoczywa na rodzicach.

W przypadku stwierdzenia wystgpienia u dziecka choroby zakaZznej, pasozytniczej
lub zatrucia pokarmowego, rodzice dziecka zobowigzani sg do poinformowania Dyrektora
placéwki o zachorowaniu dziecka.

W trakcie leczenia dziecko powinno pozosta¢é w domu, zeby zapobiec przenoszeniu
sie choroby na inne dzieci uczeszczajace do Ztobka.

Dziecko wraca do Ztobka po zakoriczeniu leczenia. Rodzice dziecka, po przebytej chorobie
zakaznej, zobowigzani sg do dostarczenia zaswiadczenia od lekarza rodzinnego, ze dziecko
jest zdrowe, a leczenie zostato zakornczone.

Dyrektor Ztobka prowadzi dziatania majace na celu zapobieganie rozprzestrzenianiu
sie choréb (dodatkowa dezynfekcja, rygor higieniczny, zmiana diety, informacja
dla rodzicéw pozostatych wychowankoéw).

W przypadku stwierdzenia wystgpienia chordb zakaznych, zatru¢ pokarmowych
lub przebywania na terenie Ztobka dzieci chorych, nalezy wzmdc rygor higieniczny,
zwiekszy¢ czestotliwos¢ mycia i dezynfekcji.



Procedura Vi

Postepowanie w przypadku stwierdzenia wszawicy i $wierzbu u dzieci

w Ztobku

Cel procedury:

Zapewnienie higienicznych  warunki pobytu dzieci w Ztobku oraz ochrona
przed rozprzestrzenieniem sie wszawicy i Swierzbu w placowce.

Opis procedury:

I. Aby zapewni¢ higieniczne warunki pobytu dzieci w Ztobku oraz chronié¢ je przed
rozprzestrzenieniem sie wszawicy i Swierzbu w placéwce, zobowiazuje sie:

1.
2.

Rodzicédw do regularnego monitorowania czystosci skéry i gtowy dziecka.
Opiekunéw do niezwtocznego zgtaszania dyrektorowi Ztobka wszystkich informacji
dotyczagcych pojawienia sie objawoéw zakazenia wszawicg i $wierzbem
u podopiecznych, ktére zauwazyli lub o ktérych dowiedzieli sie od rodzicéw.
Pracownikéw obstugi do niezwtocznego zgtaszania dyrektorowi Ztobka podejrzen
co do wystgpienia wszawicy lub Swierzbu w danej grupie.

Opiekunéw do pozyskania na poczatku roku szkolnego pisemnej zgody rodzicow
opiekundw na objecie dziecka opiekg profilaktyczng (co jest réownoznaczne
z wyrazeniem zgody na dokonanie w przypadku uzasadnionym przegladu czystosci
skory dziecka). Rodzice dziecka winni by¢ powiadomieni o terminie planowanej
kontroli higienicznej poprzez wywieszenie stosownej informacji na tablicy ogtoszen
dla rodzicéw.

Il. W przypadku wystgpienia choroby pasozytniczej na terenie placowki:

1.

Dyrektor Ztobka zarzadza dokonanie przez osobe starsza pielegniarke kontroli
czystosci skory i gtowy wszystkich dzieci w grupie, z zachowaniem zasady intymnosci
(kontrola indywidualna w wydzielonym pomieszczeniu).

Starsza pielegniarka zawiadamia rodzicow dzieci, u ktdrych stwierdzono wszawice
o koniecznosci podjecia niezwlocznie zabiegdw higienicznych skory gtowy.
W przypadku stwierdzenia $wierzbu zaleca wizyte u lekarza. Rodzic jest zobowigzany
do niezwtocznego odebrania dziecka ze Ztobka i podjecia leczenia.

Starsza pielegniarka zapoznaje rodzicbw o sposobie dziatan, informuje tez
o koniecznosci poddania sie kuracji wszystkich domownikdw, jednoczesnie informuje
dyrektora Ztobka o wynikach kontroli i skali zjawiska.

Dyrektor lub upowazniona osoba niezwtocznie powiadamia innych rodzicow
o wystgpieniu przypadku choroby pasozytniczej, z zaleceniem codziennej kontroli
czystosci gtowy i skéry dziecka oraz czystosci skéry i gtéw domownikédw. Rodzic
otrzymanie informacji potwierdza wtasnorecznym podpisem na liscie grupowej.

W trakcie leczenia dziecko powinno pozostaé w domu, aby zapobiec przenoszeniu sie
pasozyta na inne dzieci. Dziecko wraca do Ztobka po zakoriczeniu leczenia.

Rodzice dziecka, po przebytej chorobie pasozytniczej skéry gtowy i ciata (jesli
zaistnieje taka potrzeba), zobowigzani sg do dostarczenia zaswiadczenia lekarskiego,
ze dziecko jest zdrowe i moze uczeszczaé do Ztobka.



7. W przypadku, gdy rodzice zgtosza trudnosci w przeprowadzeniu kuracji (np. brak
érodkdw finansowych na zakup preparatu), dyrektor Ztobka we wspétpracy
z Osrodkiem Pomocy Spotfecznej, udzielajg rodzicom lub opiekunom niezbednej
pomocy.

8. Starsza pielegniarka po uptywie 7 — 10 dni kontroluje stan czystosci skory gtowy dzieci
po przeprowadzonych zabiegach higienicznych przez rodzicow.

9. W sytuacji stwierdzenia nieskutecznosci zalecanych dziatan, starsza pielegniarka
zawiadamia o tym dyrektora Ztobka w celu podjecia bardziej radykalnych krokéw
(zawiadomienie Osrodka Pomocy Spotecznej o koniecznosci wzmozenia nadzoru
nad realizacjg funkcji opiekunczych przez rodzicéw dziecka oraz udzielenia
potrzebnego wsparcia).



Procedura Vil

Ewakuacja dzieci i pracownikéw

Cel procedury:

1.

Stworzenie warunkdéw organizacyjnych zapewniajacych ochrone zycia i zdrowia ludzi
oraz mienia.
Zapewnienie sprawnego przygotowania i przeprowadzenia bezpiecznej ewakuacji dzieci
i pracownikéw oraz mienia Ztobka (waznego sprzetu i dokumentéw) w sytuacji
wystgpienia zagrozenia.
Ustalenie sposobu postepowania na wypadek:
® pozaru,
e kleski zywiotowej (np. huraganu, gwattownych przyboréw sniegu),
o kleski budowlanej,
e zagrozenia wybuchem gazu,
® miejscowego zagrozenia, najczesciej wynikajgcego z wad, nieprawidtowej
eksploatacji urzadzen lub zaniedban osdéb odpowiedzialnych za utrzymanie
bezpieczenstwa,
e zamachu terrorystycznego (np. otrzymania informacji o podtozeniu tadunku
wybuchowego).

Opis procedury:

1.

Kazdy pracownik, ktdry zauwazy niebezpieczenstwo ma obowigzek niezwtocznie
powiadomié o tym fakcie dyrektora Ztobka lub, w przypadku jego nieobecnosci, osobe
przez niego upowazniong, a takze wszystkie osoby znajdujace sie w strefie zagrozenia.
Pracownik Ztobka, ktéry zauwazy sytuacje niebezpieczng, alarmuje inne osoby krzykiem
,UWAGA! EWAKUACIJA!”. Nastepnie zawiadamia o zagrozeniu dyrektora Ztobka lub osobe
przez niego upowazniona.
Pracownicy Ziobka podczas alarmu zobowigzani s3 do zachowania spokoju,
nie wywotywania paniki i natychmiastowego alarmowania innych oséb okrzykiem
»UWAGA! EWAKUACIJA!”.
Dyrektor lub upowazniony pracownik zobowigzany jest do powiadomienia w pierwszej
kolejnosci Panstwowej Strazy Pozarnej (numer telefonu 998 lub 112), oraz, jesli uzna
to za konieczne:

e Policje —997,

e Pogotowie Ratunkowe — 999,

e Pogotowie Energetyczne — 991,

e Pogotowie Gazowe — 992,

e Burmistrza Gminy —32 214 71 32,
i zarzadzenia ewakuacji obiektu.
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Podczas rozmowy z dyspozytorem telefonu alarmowego nalezy poda¢ nastepujgce

informacje:

a. gdzie wystepuje zagrozenie (nazwa obiektu, doktadny adres),

b. jakie zagrozenie wystepuje,

c. czy istnieje zagrozenie dla zdrowia i zycia ludzi (w miare mozliwosci poda¢ liczbe
poszkodowanych lub przebywajgcych w strefie zagrozenia),

d. czy w obrebie zagrozenia znajdujg sie jakieS materiaty niebezpieczne (toksyczne,
wybuchowe, tatwopalne),

e. podacimie i nazwisko oraz numer telefonu, z ktérego wykonuje sie potgczenie.

Po przekazaniu powyzszych informacji nalezy czeka¢ na potwierdzenie przyjecia zgtoszenia

przez dyspozytora stuzby ratowniczej.

Dyspozytor stuzby ratowniczej przyjmujacy zgtoszenie moze oddzwoni¢ na numer

telefonu, z ktérego przyjat zgtoszenie w celu weryfikacji zgtoszenia lub uzyskania informacji

o zaistniatej sytuacji.

Do czasu przybycia stuzb dyrektor lub upowazniony przez niego pracownik jest

kierownikiem akcji ratowniczej. W czasie akcji wszyscy pracownicy bezwzglednie

podporzgdkowujg sie kierujgcemu akcja.

Kierujacy akcjg ewakuacyjng wyznacza osoby odpowiedzialne za przebieg ewakuacji

poszczegdlnych grup dzieci. Powinny to by¢ osoby prowadzgce w danym czasie zajecia

ztymi grupami. W dalszej kolejnosci ustala ewentualng potrzebe ewakuacji sprzetu

i mienia.

Kazdy pracownik po ustyszeniu gtosowego komunikatu alarmowego przystepuje

natychmiast do ewakuacji.

W przypadku pozaru w pierwszej kolejnosci nalezy ewakuowac osoby z pomieszczen,

w ktérych powstat pozar, pomieszczen znajdujgcych sie na drodze rozprzestrzeniania sie

ognia, pomieszczen, ktdre mogg zostac¢ zadymione i do ktérych moze zostaé odcieta droga

ewakuacji w wyniku powstatego pozaru.

Ewakuacja dzieci odbywa sie pod przewodnictwem opiekunek kazdej grupy dzieci

wytgcznie drogami ewakuacyjnymi. Strumien dzieci nalezy kierowac¢ na poziome drogi

ewakuacyjne (korytarze), a nastepnie zgodnie z kierunkiem oznaczonym przez znaki

ewakuacyjne, na klatki schodowe i wyjscia na zewnatrz obiektu.

W przypadku zablokowania drég ewakuacyjnych nalezy niezwtocznie dostepnymi

Srodkami powiadomié kierujgcego akcjg ewakuacyjng. Osoby odciete od wyjscia,

a znajdujgce sie w strefie zagrozenia, nalezy zebra¢ w pomieszczeniu najbardziej

oddalonym od Zrédfa pozaru lub innego zagrozenia i w miare mozliwosci ewakuowad

na zewnatrz przy pomocy sprzetu ratowniczego przybytych jednostek Panstwowej Strazy

Pozarnej lub innych.

Przy silnym zadymieniu dréog ewakuacyjnych nalezy poruszac sie w pozycji pochylonej,

starajac sie trzymac gtowe jak najnizej, ze wzgledu na mniejsze zadymienie w dolnych

partiach pomieszczen i korytarzy. Usta i drogi oddechowe nalezy, w miare mozliwosci,

zastoni¢ chustka zmoczong w wodzie — utatwia to oddychanie. Podczas ruchu w mocno
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zadymionych odcinkach drég ewakuacyjnych nalezy poruszac sie wzdtuz Scian, aby nie
straci¢ orientacji co do kierunku ruchu.

Pokojowe sprawdzajg tazienki i sale dzieciece, czy nie przebywa w nich zadne dziecko.

W wyprowadzaniu dzieci z budynku opiekunom pomagajg pokojowe.

Opiekunowie grupy zabieraja z soba dzienniki obecnosci dzieci w Ztobku.

Wszyscy pracownicy Ztobka opuszczajacy obiekt, powinni zachowaé spokdj i wraz z dzie¢mi
oraz innymi osobami znajdujacymi sie na terenie placowki, bez wyprzedzania
i podbiegania, najkrétszg drogg, opusci¢ budynek zgodnie z drogg ewakuacji az do miejsca
zbiérki ewakuacyjne;.

Po dotarciu na wyznaczone miejsce zbidrki, tzn. dostepny od strony hali sportowej
(ul. Sobieskiego) plac manewrowy lub MZE od strony ul. Targowej, opiekunki przeliczaja
dzieci i sprawdzaja, czy ich stan zgadza sie ze stanem obecnosci w dzienniku, a nastepnie
sktadajg meldunek kierujagcemu akcja.

Ewakuacja mienia nie moze sie odbywac kosztem sit i Srodkéw niezbednych do ewakuacji
i ratowania ludzi. Tego typu ewakuacje nalezy rozpocza¢ od najcenniejszych przedmiotéw,
urzgdzen czy dokumentacji.

Z chwilg przybycia strazy pozarnej nalezy podporzadkowac sie poleceniom dowddcy
przybytej jednostki i udzieli¢ mu niezbednych informaciji.



Procedura Vil

Monitorowanie oséb wchodzacych na teren Ztobka

Cel procedury:

Zapewnienie bezpieczeristwa dzieciom i pracownikom Ztobka.

Opis procedury:

1. Kazdy pracownik Ztobka ma obowigzek monitorowaé osoby wchodzgce do Ztobka.

2. Kazdy pracownik Ztobka z chwilg zauwazenia obcej osoby na terenie Ztobka pyta ja
o podanie celu wizyty i prowadzi ja do wymienionej osoby.

3. W przypadku, gdy osoba zachowuje sie podejrzanie, nie ujawnia celu wizyty
lub zachowuje sie agresywnie, pracownik natychmiast powiadamia dyrektora Ztobka.

4. W przypadku, gdy osoba nie chce opusci¢ terenu Ztobka, dyrektor lub wyznaczona
przez niego osoba powiadamia policje.



Procedura IX

Przyjecie i odbieranie dziecka w Ztobku

Cel procedury:

1.

Zapewnienie dzieciom bezpieczenstwa.

Okredlenie szczegétowych obowigzkéw rodzicéw i pracownikéw Ziobka podczas
przyprowadzania i odbierania dzieci ze Ztobka przez rodzicéw/opiekunéw prawnych
lub upowaznione przez nich osoby.

Opis procedury:

Przyprowadzanie dzieci do Ztobka:

Za bezpieczenstwo dzieci w drodze z i do Ztobka odpowiadajg rodzice.

Rodzice powierzajg dziecko opiekunowi, co oznacza, ze sq zobowigzani osobiscie oddac
dziecko pod opieke opiekuna.

Od momentu wejscia dziecka do sali zabaw petng odpowiedzialnos¢ za jego
bezpieczenstwo ponosi opiekun.

Rodzice maja obowigzek przyprowadza¢ do Ztobka dziecko czyste i zdrowe. Wszelkie
dolegliwosci dziecka zobowigzani sg zgtasza¢ pielegniarce lub opiekunce oraz udzieli¢
wyczerpujgcych informacji na ten temat.

Pielegniarka lub opiekunka majg prawo dokonaé pomiaru temperatury ciata dziecka, jesli
z ich obserwacji wynika, ze moze by¢ ono chore.

Pielegniarka lub opiekunka majg prawo odméwié przyjecia dziecka do Ztobka réwniez
w przypadku nasilonego kataru, kaszlu, wysypki skérnej oraz innych objawéw
sugerujacych, ze nie jest ono zdrowe.

W przypadku przyprowadzenia przez rodzica dziecka po nieobecnosci spowodowanej jego
chorobg bez zaswiadczenia lekarskiego, wainego trzy dni od daty wystawienia
i potwierdzajgcego, ze dziecko jest juz zdrowe, pielegniarka lub opiekunka maja
obowigzek odmdwienia przyjecia dziecka do placowki.

Przyprowadzanie do Ztobka dziecka z infekcjg kataralng, nie wynikajaca z alergii dziecka —
bez braku zaswiadczenia lekarza alergologa, ze dziecko jest leczone alergologicznie —
pielegniarka lub opiekunka maja obowigzek odmdéwié przyjecia dziecko do Ztobka.
Dziecko nalezy przyprowadzié¢ do Ztobka do godz. 8.00. Po tej godzinie opiekun ma prawo
odmowié przyjecia dziecka do ztobka za wyjgtkiem sytuacji, w ktdrej spdznienie dziecka
jest wczesniej zgtoszone.



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Odbieranie dzieci ze Ztobka:

Odbidr dzieci ze Ztobka jest mozliwy wyfgcznie przez rodzicéw badz inne osoby doroste
przez nich upowaznione.

Wydanie dziecka innym osobom niz rodzice moze mieé miejsce tylko w przypadku
pisemnego upowaznienia do odbioru dziecka, podpisanego przez jego rodzicéw.
Opiekunowie w razie najmniejszych watpliwosci majg prawo sprawdzi¢ zgodnos¢ danych
osoby odbierajacej dziecko ze Ztobka z dokumentem tozsamosci.

Jezeli okaze sie, ze dane nie sg zgodne, opiekun powiadamia rodzicdw i dyrektora
placowki oraz nie wydaje dziecka do czasu wyjasnienia sprawy.

Opiekunowie nie wydajg dziecka na prosbe rodzica zgtaszang telefonicznie.

Ztobek nie wydaje dziecka osobom niepetnoletnim oraz nietrzezwym.

Rodzice ponoszg petng odpowiedzialnos¢ prawng za bezpieczenstwo dziecka odbieranego
ze Ztobka przez upowaznione przez nich osoby.

Zyczenie rodzicdw dotyczgce nieodbierania dziecka przez jednego z nich musi byé
poswiadczone orzeczeniem sgdowym.

Obowigzkiem opiekunéw jest sprawdzenie, czy dziecko jest odbierane przez osobe
wskazang w upowaznieniu.

Osoby wymienione w upowaznieniu sg zobowigzane do osobistego odebrania dziecka
od opiekuna grupy.

Osoba upowazniona do odbioru dziecka powinna miec¢ przy sobie dowdd osobisty i okazac
go na zadanie opiekunéw Ztobka.

W przypadku pozostanie rodzica na terenie Ztobka po odebraniu dziecka (np. rozmowa
rodzica z innym rodzicem), personel Ztobka nie ponosi odpowiedzialnosci
za bezpieczenistwo dziecka.

Rodzice sg zobowigzani na biezgco aktualizowa¢ numery telefonow.

Za wiasciwe przestrzeganie zasad przyprowadzanie i odbierania dzieci Ztobka
odpowiedzialni sg zaréwno rodzice, jak i personel Ztobka.

Opiekunowie sprawujg opieke nad dzieckiem od chwili przejecia go od osoby
przyprowadzajgcej, az do momentu przekazania dziecka rodzicom lub upowaznionej
do tego osobie.

O zasadach przyprowadzania i odbierania dzieci ze Ztobka rodzice s3 informowani
na pierwszym zebraniu organizacyjnym.

Postepowanie w przypadku odbierania dziecka ze Ziobka przez rodzicéw
rozwiedzionych badz zyjacych w separac;ji:

Opiekun wydaje dziecko kazdemu z jego rodzicéw, jesli zachowali prawa rodzicielskie,
o ile postanowienie sgdu nie stanowi inacze;j.

W przypadku, gdy do Ztobka zostanie dostarczone postanowienie sgdu o sposobie
sprawowaniu przez rodzicdw opieki nad dzieckiem, opiekunowie postepujg zgodnie z tym
postanowieniem.



IV.

O kazdej probie odebrania dziecka przez rodzica nieuprawnionego do odbioru opiekun
powiadamia dyrektora Ztobka oraz rodzica sprawujgcego opieke nad dzieckiem.

O sytuacji kryzysowej, np. kitétnie rodzicéw, wyrywanie sobie dziecka itp. dyrektor
lub opiekun powiadamia policje.

Postepowanie w sytuacji nieodebrania dziecka ze Ztobka lub zgtoszenia sie po dziecko
osoby niemogacej sprawowac nad nim opieki:

Dzieci powinny by¢ odbierane ze Ztobka najpdzniej do godziny 16.30.

W przypadku braku mozliwosci odebrania dziecka ze Ztobka w godzinach pracy placéwki
(sytuacje losowe) rodzice Iub opiekunowie s3 zobowigzani do telefonicznego
poinformowania o zaistniatej sytuacji dyrektora lub opiekuna oraz do uzgodnienia innego
sposobu odebrania dziecka.

W przypadku, gdy dziecko nie zostanie odebrane po uptywie czasu pracy Ztobka, opiekun
jest zobowigzany telefonicznie powiadomi¢ rodzicéw lub osoby upowaznione do odbioru
o zaistniatej sytuacji.

Jesli pod wskazanymi przez rodzicéw numerami telefonéw (praca, dom, tel. komdrkowy)
nie bedzie mozna uzyskac informacji o miejscu pobytu rodzicéw lub oséb upowaznionych
do odbioru dziecka, opiekun po uptywie 30 minut powiadamia dyrektora, ktéry
podejmuje decyzje o powiadomieniu policji w celu podjecia dalszych dziatan
przewidzianych prawem, tgcznie z umieszczeniem dziecka w pogotowiu opiekuriczym.

Z przebiegu zaistniatej sytuacji nalezy sporzadzi¢ protokdt zdarzenia, podpisany przez
Swiadkoéw. Cate zdarzenie powinno sie odbywa¢ pod nadzorem policji. Dalsze czynnosci
zwigzane z umieszczeniem dziecka w pogotowiu opiekuiczym podejmuje policja.

Postepowanie w przypadku, gdy opiekun podejrzewa, ze dziecko ze Ztobka odbiera
rodzic bedacy pod wptywem alkoholu lub srodkéw odurzajacych:

Opiekun stanowczo odmawia wydania dziecka ze Ztobka, w przypadku, gdy stan osoby
zamierzajacej odebrac dziecko wskazuje na spozycie alkoholu lub gdy osoba ta zachowuje
sie agresywnie i nie jest w stanie zapewnic dziecku bezpieczeristwa. W takim przypadku
opiekun ma obowigzek wezwac drugiego rodzica lub inng upowazniong do odbioru
dziecka osobe.

Opiekun powiadamia o zaistniatej sytuacji dyrektora placéwki, ktéry wydaje dyspozycje
majace na celu odizolowanie dziecka od rodzica znajdujgcego sie pod wptywem alkoholu
badz srodkéw odurzajacych.

Jezeli rodzice odmdéwiag odebrania dziecka ze Ztobka, lub gdy nieobecno$é¢ rodzicéw
sie przedtuza (tj. wykracza poza godziny otwarcia Ztobka), dyrektor placéwki moze
po konsultacji z najblizszg jednostkg policji podja¢ decyzje o dalszym postepowaniu
w danej sytuacji (np. zabrania dziecka do pogotowia opiekuriczego, czyli do tzw. placéwki
interwencyjnej).

Dyrektor wraz z opiekunem sporzgdza notatke stuzbowgq z zaistniatego zdarzenia zaraz
po zakonczeniu dziatan.



5.

VL.

W przypadku, kiedy powtarzajg sie sytuacje, w ktdrych rodzic odbierajgcy dziecko
ze Ztobka znajduje sie w stanie wskazujgcym na spozycie alkoholu lub $rodkéw
odurzajgcych, dyrektor placowki moze rozpoznac sytuacje domowsg i rodzinng dziecka
i, jezeli zachodzi taka konieczno$é¢, ma prawo powiadomié o tym policje (specjaliste
do spraw nieletnich) w celu dalszego zbadania sytuacji domowej i rodzinnej dziecka,
a nastepnie zawiadomi¢ sad rodzinny.

Po zaistniatym zdarzeniu dyrektor Ztobka przeprowadza rozmowe z rodzicami w celu
wyjasnienia zaistniatej sytuacji oraz zobowigzuje ich do przestrzegania zasad okreslonych
W niniejszej procedurze.

W przypadku, gdy sytuacja zgfaszania sie po dziecko rodzica w stanie wskazujgcym
na spozycie alkoholu lub srodkéw odurzajgcych powtérzy sie, dyrektor ma obowigzek
pisemnego powiadomienia policji, terenowego osrodka pomocy spotecznej i wydziatu
rodzinnego sgdu rejonowego.

Postepowanie w przypadku nagtego pogorszenia sie stanu zdrowia dziecka podczas
pobytu w Ztobku:

W przypadku, gdy podczas pobytu dziecka w Ztobku pielegniarka lub opiekunka
zaobserwuje podwyzszong temperature ciafa, kaszel, wymioty, biegunke, wysypke skérng
lub inne niepokojace objawy dotyczace stanu zdrowia dziecka natychmiast powiadamia
telefonicznie jego rodzicéw i informuje ich o koniecznosci wczesniejszego odebrania
dziecka ze Ztobka.

Rodzic lub upowazniona do tego osoba jest zobowigzana niezwtocznie odebraé dziecko
ze Ztobka.

Personel Ztobka nie podaje dzieciom zadnych lekéw, z wyjatkiem Nurofenu w syropie,
jezeli rodzic wyrazit pisemnie takg wole w zatgczniku do Karty Informacyjnej Dziecka.
Rodzice, ktérych dziecko przebyto chorobe, przed ponownym oddaniem swojej pociechy
pod opieke Ztobka, powinni okaza¢ zaswiadczenie lekarskie potwierdzajgce dobry stan
zdrowia dziecka. Zaswiadczenie lekarskie jest wazne 3 dni od daty wystawienia przez
lekarza pediatre.



Procedura X

Podejrzenie, ze wobec dziecka stosowana jest przemoc

Cel procedury:

Okreslenie trybu postepowania w przypadku podejrzenia, ze wobec dziecka stosowana jest
przemoc.

Opis procedury:

1.

Przez przemoc w rodzinie nalezy rozumieé jednorazowe albo powtarzajgce sie umysine
dziatanie lub zaniechanie naruszajace prawa lub dobra osobiste dziecka, w szczegdlnosci
narazajace dziecko na niebezpieczenstwo utraty zycia, zdrowia, naruszajgce jego godnosé,
nietykalnos¢ cielesng, wolnosé, w tym seksualng, powodujace szkody na jego zdrowiu
fizycznym lub psychicznym, a takze wywotujgce cierpienia i krzywdy moralne.

Jedli pracownik Ztobka jest $wiadkiem przemocy (np. na terenie lub w otoczeniu Ztobka),
ma obowigzek zainterweniowaé. Dziecku nalezy zapewnié bezpieczenstwo — trzeba
je odseparowac od sprawcy przemocy. Jesli tego wymaga sytuacja, dziecku udziela sie
pomocy przedmedycznej, ewentualnie wzywa sie pogotowie i policje.

W przypadku podejrzenia wystgpienia przemocy wobec dziecka opiekun ma obowigzek
sporzadzi¢ pisemnag notatke oraz niezwtocznie przekaza¢ ja dyrektorowi Ztobka
lub starszej pielegniarce.

Dyrektor Ztobka wzywa rodzicéw dziecka na rozmowe, w ktérej uczestniczy réwniez
starsza pielegniarka.

Dyrektor Ztobka sporzadza notatke z przeprowadzonej rozmowy.

Opiekunowie dziecka otrzymujg oferte pomocy wewnatrz placéwki z zaleceniem
wspotpracy oraz sg informowani o podjetych przez ztobek dziataniach w celu zapewnienia
dziecku bezpieczenstwa.

Jezeli wymagana pomoc przekracza mozliwosci placodwki, opiekunowie dziecka otrzymuja
informacje o ofercie wsparcia poza ztobkiem (zalecane formy pomocy, instytucje,
w ktdrych taka pomoc mozna uzyskac).

Sytuacja dziecka jest monitorowana.

W przypadku uzasadnionego podejrzenia stosowania przemocy wobec dziecka, dyrektor
Ztobka, po uprzednim poinformowaniu rodzicédw, sktada zawiadomienie o podejrzeniu
przestepstwa do prokuratury/policji i/lub wniosek o wglad w sytuacje rodziny do Sadu
Rejonowego, Wydziatu Rodziny i Nieletnich.



